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Barokauffrau / Burokaufmann (m/w/d)

Beschreibung
Du bist organisiert, arbeitest gerne im Team und mdchtest aktiv zum Erfolg eines
Unternehmens beitragen? Dann werde Teil unseres Teams!

Als Biurokraft / Biirokauffrau unterstitzt du unser Unternehmen bei
organisatorischen und administrativen Aufgaben und sorgst dafiir, dass im Biro
alles rund lauft.

Bei uns erwartet dich ein Arbeitsplatz, an dem Teamgeist, Wertschatzung und
Freude an der Arbeit im Mittelpunkt stehen. Wir legen groBen Wert darauf, dass
sich Beruf und Familie gut miteinander verbinden lassen - deshalb sindflexible
Arbeitszeitmodelle fiir uns selbstverstandlich.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Unterstlitzung im Blroalltag und in der Organisation
¢ Telefonate und E-Mail-Kommunikation

¢ Unterstiitzung bei administrativen Tétigkeiten

¢ Allgemeine Buroorganisation

Leistungen der Anstellung

Du arbeitest in einem freundlichen und unterstiitzenden Team
Deine Arbeit trégt direkt zum Erfolg unseres Unternehmens bei

Du hast eine langfristige Perspektive in einem sicheren Arbeitsplatz

Flexible Arbeitszeitmodelle - Teilzeit oder Vollzeit
Familienfreundlicher Arbeitsplatz - ideal fur Eltern
Moderne Arbeitsumgebung und ein kollegiales Team
Sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive
Wertschéatzendes Arbeitsklima

Kontakte

Jetzt bewerben! Melde dich (lber unsere Bewerber-Hotline 0591 - 6030 oder
sende uns eine E-Mail (bewerbung@taxi-hundertmark.de) mit deinen Unterlagen.
Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Taxi Hundertmark GmbH

LindenstraBBe 40 a
49808 Lingen

Taxi Hundertmark GmbH

Arbeitgeber
Taxi Hundertmark GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort méglich

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Biromanagement

Arbeitsort
LindenstraBe 40 a, 49808, Lingen,
Emsland (Niedersachsen),
Deutschland

Arbeitszeiten
Voll- und Teilzeit moglich!

Veréffentlichungsdatum
12. Mérz 2026

Gilltig bis
31.12.2026

Grundgehalt
13,90 €

Jetzt anrufen!

TAXI Hundertmark GmbH Lingen/Ems
https://www.taxi-hundertmark.de
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