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Burokraft (m/w/d) - Teilzeit / Aushilfe

Beschreibung
Du hast Interesse an Lohn- und Finanzbuchhaltung | Perspektive auf Vollzeit &
Assistenz der Geschéftsleitung

Du suchst einen Birojob mit Zukunftsperspektive, der sich flexibel an deine
Lebenssituation anpassen l&sst? Dann haben wir genau das Richtige fur dich!

Wir suchen eine Biirokraft (m/w/d) in Teilzeit oder auf Aushilfsbasis, die unser
Team im administrativen Bereich unterstitzt - mit Schwerpunkt Lohn- und
Finanzbuchhaltung. Die Stelle ist langfristig angelegt und wird in den kommenden
Jahren weiter ausgebaut. Daraus kann perspektivisch eine Vollzeitstelle
entstehen - inklusive der Mdglichkeit, die Assistenz der Geschéftsleitung zu
Ubernehmen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

P Unterstilitzung im Biroalltag und in der Verwaltung
P Zuarbeit bei Lohn- und Finanzbuchhaltung

» Organisation und Dokumentation von Ablaufen

P Allgemeine Assistenz- und Verwaltungstatigkeiten
» Enge Zusammenarbeit mit der Geschéftsleitung

Qualifikationen / Anforderungen

» Erste Erfahrung oder Interesse an der Lohn- und Finanzbuchhaltung
» Freude an Biiroarbeit und organisatorischem Arbeiten

» Sicherer Umgang mit PC, MS Office und digitalen Tools

P Diskretion, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

P Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Leistungen der Anstellung

P Flexible Beschéftigung: Teilzeit oder Aushilfe (mit der Option auf Ausbau zur
Vollzeit)

» Die Chance, dich langfristig zur Assistenz der Geschaftsleitung
weiterzuentwickeln

» Einen sicheren Arbeitsplatz mit moderner Ausstattung

» Flexible Arbeitszeiten - ideal z. B. fir Miitter und Vater in Elternzeit, die
schrittweise wieder einsteigen moéchten

» Ein wertschdtzendes, kollegiales Umfeld

Kontakte

Jetzt bewerben!

Melde dich lber unsere Bewerber-Hotline 0591 - 6030 oder sende uns eine E-Mail
(Bewerbungsformular) mit deinen Unterlagen. Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Taxi Hundertmark GmbH

LindenstraBBe 40 a
49808 Lingen

Taxi Hundertmark GmbH

Arbeitgeber
Taxi Hundertmark GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit, Tageweise

Start Anstellung
ab sofort méglich

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Buromanagement / Lohn- und
Finanzbuchhaltung

Arbeitsort
LindenstraBe 40 a, 49808, Lingen,
Emsland (Niedersachsen),
Deutschland

Arbeitszeiten
Teilzeit moglich!

Veréffentlichungsdatum
18. August 2025

Gilltig bis
31.12.2025

Basislohn
12,82 €

TAXI Hundertmark GmbH Lingen/Ems
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